
O g ł o s z e n i e Dyrektora Sądu Rejonowego 
w Zgierzu z dnia 6 kwietnia 2016 roku 

o k o n k u r s i e n a s t a n o w i s k o stażysty w r a m a c h u m o w y n a zastępstwo 

w Sądzie R e j o n o w y m w Z g i e r z u 

D y r e k t o r Sądu R e j o n o w e g o w Z g i e r z u z siedzibą w Z g i e r z u ( k o d : 9 5 - 1 0 0 ) u l . Sokołowska 6 , ogłasza 
nabór w d r o d z e k o n k u r s u c e l e m z a t r u d n i e n i a n a c z a s określony n a umowę zastępstwa w Sądzie 
R e j o n o w y m w Z g i e r z u n a c z a s u s p r a w i e d l i w i o n e j nieobecności jednego urzędnika. 

I. O z n a c z e n i e k o n k u r s u : A -1100 -12/16 
II. Zakres zadań wykonywanych na stanowisku: 

p r a c a administracyjno-biurową w s e k r e t a r i a c i e sądowym, w t y m protokołowanie n a r o z p r a w a c h 
sądowych, w y k o n y w a n i e czynności związanych z p r o w a d z e n i e m a k t sądowych i urządzeń 
e w i d e n c y j n y c h , w y k o n y w a n i e zarządzeń sędziego, wysyłanie wezwań, zawiadomień i odpisów 
postanowień o r a z w y k o n y w a n i e i n n y c h czynności z l e c o n y c h p r z e z k i e r o w n i k a s e k r e t a r i a t u 
wydziału. 

III. Wymagania niezbędne kandydata ubiegającego się o pracę na zastępstwo: 
1 . pełna zdolność d o czynności p r a w n y c h , 
2 . n i e p o s z l a k o w a n a o p i n i a , 
3 . niekaralność z a przestępstwo l u b przestępstwo s k a r b o w e i b r a k p r o w a d z o n y c h p r z e c i w k o 

k a n d y d a t o w i postępowań o przestępstwo ścigane z oskarżenia p u b l i c z n e g o l u b przestępstwo 
s k a r b o w e , 

4 . p o s i a d a n i e s t a n u z d r o w i a pozwalającego n a z a t r u d n i e n i e n a określonym s t a n o w i s k u , 
5 . znajomość t e c h n i k i p r a c y b i u r o w e j , w t y m umiejętność s z y b k i e g o i p o p r a w n e g o posługiwania 

się sprzętem k o m p u t e r o w y m , 
6 . umiejętność p r a c y w z e s p o l e o r a z s p r a w n e j o r g a n i z a c j i p r a c y , 
7 . komunikatywność, kreatywność, dokładność, odpowiedzialność, odporność n a s t r e s , 
8 . w y s o k i p o z i o m w i e d z y ogólnej i k u l t u r y o s o b i s t e j . 

IV. Wymagania dodatkowe: 
1 . Wykształcenie średnie m a t u r a l n e l u b wyższe p i e r w s z e g o s t o p n i a , 
2 . doświadczenie w p r a c y b i u r o w e j (staż z Urzędu P r a c y , p r a c a n a zastępstwo, p r a k t y k i 

z a w o d o w e ) , 
3 . p o s i a d a n i e ogólnej w i e d z y z z a k r e s u o r g a n i z a c j i sądownictwa p o w s z e c h n e g o w szczególności 

znajomość w s t o p n i u p o d s t a w o w y m niżej w y m i e n i o n y c h aktów p r a w n y c h : 
u s t a w a z d n i a 2 7 l i p c a 2 0 0 1 r o k u P r a w o o u s t r o j u sądów p o w s z e c h n y c h ( t . j . : D z . U . z 
2 0 1 5 r . , p o z . l 3 3 z e z m . ) , 
u s t a w a z d n i a 1 8 g r u d n i a 1 9 9 8 r. o p r a c o w n i k a c h sądów i p r o k u r a t u r y ( t . j . : D z . U z 2 0 1 5 , 
p o z . 1 2 4 1 ) , 
rozporządzenie M i n i s t r a Sprawiedliwości z d n i a 8 g r u d n i a 2 0 0 4 r o k u w s p r a w i e s t a n o w i s k 
i szczegółowych z a s a d w y n a g r a d z a n i a urzędników i i n n y c h pracowników sądów i 
p r o k u r a t u r y o r a z o d b y w a n i a stażu urzędniczego ( D z . U . z 2 0 1 5 r . , p o z . 5 4 z e 
z m . ) , 
rozporządzenie M i n i s t r a Sprawiedliwości z d n i a 2 3 g r u d n i a 2 0 1 5 r o k u - R e g u l a m i n 
urzędowania sądów p o w s z e c h n y c h ( D z . U . z 2 0 1 5 r . , p o z . 2 3 1 6 ) , 
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-zarządzenie M i n i s t r a Sprawiedliwości z d n i a 3 0 g r u d n i a 2 0 1 5 r o k u w s p r a w i e o r g a n i z a c j i 
i z a k r e s u działania sekretariatów sądowych o r a z i n n y c h działów a d m i n i s t r a c j i sądowej 
( D z . U r z . M S z 2 0 1 5 r . p o z . 2 6 6 ) . 

V. Wykaz wymaganych dokumentów 
O s o b y z a i n t e r e s o w a n e ofertą p o w i n n y złożyć następujące d o k u m e n t y : 

1 . p o d a n i e o pracę n a s t a n o w i s k u stażysty z p o d a n i e m dokładnego a d r e s u z a m i e s z k a n i a i 
n u m e r u t e l e f o n u k o n t a k t o w e g o , a d r e s o w a n e d o D y r e k t o r a Sądu R e j o n o w e g o w Z g i e r z u , 

2 . C V l u b życiorys z p r z e b i e g i e m n a u k i i p r a c y z a w o d o w e j ; 
3 . j e d n a f o t o g r a f i a ; 
4 . k w e s t i o n a r i u s z o s o b o w y , 
5 . k o p i a d o w o d u o s o b i s t e g o 
6 . k o p i a o d p i s u d o k u m e n t u potwierdzającego p o s i a d a n e wykształcenie, 
7 . k o p i a dokumentów potwierdzających wcześniejsze z a t r u d n i e n i e l u b o d b y c i e stażu, 
8 . oświadczenie k a n d y d a t a o p o s i a d a n i u pełnej zdolności d o czynności p r a w n y c h , o 

niekaralności z a przestępstwo l u b przestępstwo s k a r b o w e , o s t a n i e z d r o w i a 
pozwalającego n a z a t r u d n i e n i e n a s t a n o w i s k u stażysty o r a z wyrażenie z g o d y n a 
p r z e t w a r z a n i e d a n y c h o s o b o w y c h d l a p o t r z e b r e k r u t a c j i , 

- sporządzone dokumenty powinny być opatrzone własnoręcznym podpisem. 

VI. Miejsce złożenia 
W y m i e n i o n e d o k u m e n t y należy złożyć w Sądzie R e j o n o w y m w Z g i e r z u w g o d z i n a c h o d 8 : 0 0 
d o 1 4 : 0 0 

1 . bezpośrednio w s i e d z i b i e Sądu - Oddział A d m i n i s t r a c y j n y Sądu R e j o n o w e g o w Z g i e r z u 
pokój. 2 . 3 4 ( I p.) 
2 . l u b przesłać drogą pocztową - w p r z y p a d k u przesłania dokumentów drogą pocztową 

za datę i c h złożenia uważa się datę s t e m p l a p o c z t o w e g o 
w k o p e r c i e zamkniętej, o p i s a n e j i m i e n i e m , n a z w i s k i e m o r a z a d r e s e m z w r o t n y m k a n d y d a t a n a 
a d r e s : 

D y r e k t o r Sądu R e j o n o w e g o w Z g i e r z u 
u l . Sokołowska 6 
9 5 - 1 0 0 Z g i e r z 
„Konkurs n a s t a n o w i s k o stażysty - u m o w a zastępstwa A - 1 1 0 0 - 1 2 / 2 0 1 6 " 

VII. Termin składania dokumentów: 
D o k u m e n t y należy złożyć w t e r m i n i e d o d n i a 1 3 k w i e t n i a 2 0 1 6 r o k u . O f e r t y niespełniające 
wymogów f o r m a l n y c h n i e podlegają d a l s z e j o c e n i e . N i e j e s t możliwe uzupełnianie dokumentów 
w t r a k c i e t r w a n i a k o n k u r s u . O f e r t y o t r z y m a n e p o t e r m i n i e n i e będą r o z p a t r y w a n e . 

Przewidywany termin zatrudnienia - 1 maja 2016 r. 

Szczegółowe zasady przeprowadzenia konkursu określa rozporządzenie Ministra Sprawiedliwości z dnia 
17 stycznia 2008 roku w sprawie szczegółowego trybu i sposobu przeprowadzenia konkursów na staż 
urzędniczy w sądzie i prokuraturze {t.j.: Dz.U. z 2014 roku, poz. 400) 
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Etapy konkursu 
K o n k u r s składa się z t r z e c h etapów: 

p i e r w s z y e t a p - s e l e k c j a wstępna zgłoszeń kandydatów p o d kątem spełnienia wymogów f o r m a l n y c h 
przystąpienia d o k o n k u r s u . O f e r t y niespełniające wymogów n i e będą r o z p a t r y w a n e , 
d r u g i e t a p - p r a k t y c z n y s p r a w d z i a n umiejętności k a n d y d a t a polegający n a s p r a w d z e n i u znajomości obsługi 
k o m p u t e r a o r a z umiejętności s z y b k i e g o i p o p r a w n e g o p i s a n i a n a k o m p u t e r z e ; 
t r z e c i e t a p - r o z m o w a k w a l i f i k a c y j n a , p o d c z a s której o c e n i a n e będą w szczególności umiejętności 
k a n d y d a t a d o t . w y k o r z y s t a n i a w p r a k t y c e j e g o w i e d z y z z a k r e s u zadań w y k o n y w a n y c h n a s t a n o w i s k u 
p r a c y , którego k o n k u r s d o t y c z y . 

Ogłoszenie o konkursie 
Ogłoszenie o k o n k u r s i e u m i e s z c z a się n a t a b l i c y ogłoszeń w s i e d z i b i e Sądu R e j o n o w e g o w Z g i e r z u , n a s t r o n i e 
B i u l e t y n u I n f o r m a c j i P u b l i c z n e j , a p o n a d t o p r z e k a z u j e się P o w i a t o w e m u Urzędowi P r a c y w Z g i e r z u . 

Ogłoszenie o kolejnych etapach konkursu 
L i s t a osób d o p u s z c z o n y c h d o udziału w d r u g i m i t r z e c i m e t a p i e k o n k u r s u z o s t a n i e u m i e s z c z o n a n a t a b l i c y ogłoszeń 
Sądu R e j o n o w e g o w Z g i e r z u o r a z B i u l e t y n i e I n f o r m a c j i P u b l i c z n e j Sądu R e j o n o w e g o w Z g i e r z u 
( w w w . z g i e r z . s r . g o v . p l ) - c o n a j m n i e j n a 7 d n i p r z e d i c h rozpoczęciem. 

D o d a t k o w e i n f o r m a c j e dotyczące ogłoszonego k o n k u r s u można uzyskać t e l e f o n i c z n i e w O d d z i a l e 
A d m i n i s t r a c y j n y m Sądu R e j o n o w e g o w Z g i e r z u -tel. 42 715-75-04 

I n f o r m a c j a 
Sąd Rejonowy w Zgierzu nie zwraca złożonych w toku postępowania konkursowego kserokopii złożonych dokumentów. Dokumenty konkursowe 
można odebrać osobiście w Oddziale Administracyjnym Sądu Rejonowego w Zgierzu. Po upływie 12 miesięcy od zakończenia konkursu 
dokumenty rekrutacyjne podlegają komisyjnemu zniszczeniu. 
Osoba wybrano w drodze konkursu zostanie zobowiązana - przed nawiązaniem stosunku pracy - do okazania oryginałów lub 
urzędowo poświadczonych odpisów dokumentów. 
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http://www.zgierz.sr.gov.pl

